Focfrtorsrva %f%b’y&fz/ e :%}md Ao Cutihins

SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

DECRETO N° 10.205 /

“DISPOE  SOBRE O0S PROCEDIMENTOS
RELATIVOS A CELEBRAGAO, EXECUCAO E
PRESTAGAO DE CONTAS DE CONVENIOS E
INSTRUMENTOS CONGENERES NO MUNICIPIO
DE POGOS DE CALDAS.”

O Prefeito Municipal de Pogos de Caldas, no uso de suas atribui¢bes legais e em
conformidade com a legislagéo vigente,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Decreto regulamenta a celebragio de
convénios, termos de cooperago, ajustes e outras avengas, pelos 6rgdos e entidades
da Administragéo Publica Municipal, com orgéos e entidades plblicas ou privadas
sem fins lucrativos, para a execugéo de programas, projetos e atividades de interesse
comum e reciproco.

Segdao |
Das Definigbes

Art. 2°. Para os fins do disposto neste Decreto,
considera-se:

I— convénio/termo: acordo, ajuste ou qualquer outro instrumento que discipline
a transferéncia de recursos financeiros de dotagbes consignadas no
Orgamento Municipal, tendo como partes, de um lado, 6rgao ou entidade da
Administragdo Municipal, direta ou indireta, e de outro lado, 6rgdo ou
entidade da Administragdo Publica Federal, Estadual, Distrital ou de outros
Municipios, direta ou indireta, ou ainda, entidades privadas e organiza¢Ges
da sociedade civil sem fins lucrativos, visando a execugdo de programa,
envolvendo a realizagdo de projeto, atividade ou Servigo, aquisi¢do de hens
ou evento de interesse reciproco, em regime de mutua colaboracgéo;
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It - termo de cooperagéo: modalidade de execucdo de programa de governo
entre drgéos da Administragdo Municipal, direta e indireta, para a realizagio
de projeto, atividade ou servigo, aquisicdo de bens ou evento de interesse
reciproco, em regime de mltua colaboracéo;

- convenente: 6rgdo da Administracdo Municipal, direta ou indireta,
responsavel pela transferéncia de recursos financeiros ou pela
descentralizacdo dos créditos orgamentarios destinados 3 execugdo do
objeto do convénio;

IV - conveniado: 6rgdo ou entidade da administragdo publica direta e indireta, de
qualquer esfera de governo, bem como entidade privada e organizagdo da
sociedade civil sem fins lucrativos, com o qual a administragdo municipal
pactua a execugdo de programa, projeto, atividade, aquisicdo de bens,
servigos ou realizagdo de eventos, mediante a celebragdo de convénio;

V- interveniente: érgao da administragdo pUblica direta e indireta de qualquer
esfera de governo, ou entidade privada e organizagao da sociedade civil sem
fins lucrativos, neste caso sempre subordinada as determinagtes e
hierarquia do convenente, que participa do convénio para manifestar
consentimento ou assumir obrigages em nome préprio:

VI-  contrapartida: parcela de recursos proprics que o convenente aplica na
execugao do objeto proposto;

VIl-  objeto: o produto da avenga celebrada, observados o programa de trabalho
e as suas finalidades;

VIl - declaragao de anuéncia: declaragio emitida pela entidade comprovando a
ciéncia e o aceite dos termos constantes deste Decreto.

[X— declaragio de cumprimento dos objetivos: documento emitido pela
Secretaria gestora comprovando o acompanhamento da execugdo do objeto,
a aplicagao dos recursos e o pleno cumprimento dos objetivos propostos no
termo;

X - termo aditivo: instrumento que tenha por objetivo a modificagéo da avenca
celebrada, vedada a alterag&o do objeto aprovado;

Xi—  subvengao social: transferéncia de recursos publicos as entidades publicas
ou privadas de carater assistencial, médica, educacional ou cultural, sem
finalidade lucrativa, com o objetivo de cobrir despesas de custeio;

Xl - contribuigdo: transferéncia corrente ou de capital destinada as entidades
sem fins lucrativos, que nao corresponda 2 contraprestacao direta em bens e
servicos, observada a legislago vigente;

Xt - transferéncia voluntaria: repasse de recursos correntes ou de capital pela
Administragdo Pablica Municipal & pessoa juridica de direito privado sem fins
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lucrativos, a titulo de convénio, auxilio, acordo, cooperagao, subvencio
social, ajustes ou outros instrumentos congéneres, que ndo decorra de
determinag&o constitucional ou legal ou os destinados ao Sistema Unico de
Saulde;

XV~ despesas de capital: aquelas destinadas a investimentos realizados pela
entidade, tais como, construgao, aquisicdo e ampliagdo de imoével, aquisigio
de equipamentos e material permanente:

XV — despesas de custeio ou correntes: servigos ou materiais de consumo
destinados & manutengdo das acdes propostas pela entidade, tais como,
material de expediente, material didatico-pedagégico, material elétrico,
material hidraulico, material para pequenos reparos, material para
manutengao e conservagdo de bens mdveis e imoveis, material esportivo,
material para cursos, géneros alimenticios, medicamentos, pagamentos de
pessoal, encargos, energia elétrica, gas, agua, telefone e outras;

XVI— material permanente; material de duragéo superior a 02 (dois) anos, para
efeito da classificagdo da despesa, de acordo com o § 2° do art. 15, da Lei
Federal n°® 4.320/64;

XVIl - servigos de terceiros: contratacgo de pessoas fisicas ou juridicas, para a
prestagdo de determinado servigo, seja esporadico ou continuado, com
fornecimento de m&o-de-obra e material ou somente méo-de-obra;

XVl - plano de trabalho: pega integrante do ato de transferéncia voluntaria,
formalizado mediante termo de convénio ou outro instrumento congénere,
que especifica as razdes para celebragio, descricdo do objeto, metas e
efapas a serem atingidas, plano de aplicagao dos recursos, cronograma de
desembolso, prazos de execugdo e os critérios objetivos de avaliagao;

XIX— projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes para
caracterizar, com nivel de precisdo adequado, a obra ou servigo, objeto do
ato de transferéncia voluntaria, ou nele envolvida, sua viabilidade técnica,
custo, fases ou etapas e prazos de execugdo, devendo, ainda, conter os
elementos discriminados no inciso IX, do art. 6°, da Lei n° 8.666/1993,
inclusive os referentes a implementagao das medidas sugeridas nos estudos
ambientais eventualmente exigidos, conforme disposto no art. 12, da Lei n°
6.938, de 31 de agosto de 1981:

XX~ secretaria gestora: unidade da Administragdo Publica Municipal, direta ou
indireta, responséavel pela aprovagao e gerenciamento das transferéncias
voluntarias, com as seguintes atribuices:

a) observar, cumprir e aplicar as normas deste Decreto e dos demais atos
normativos pertinentes;
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b) solicitar liberagéo e o repasse dos recursos a Secretaria Municipal da
Fazenda; _

¢) avaliar o cumprimento de metas pactuadas com a entidade;

d} fiscalizar a aplicagdo dos recursos;

e) receber, analisar e aprovar as prestagées de contas parciais e/ou final,
no prazo estabelecido, e emitir Declaragio de Cumprimento dos
Objetivos;

f) controlar e avaliar as metas propostas, em termos de eficiéncia, eficacia
e efetividade;

g) fornecer subsidios, através de pesquisas, levantamentos, analises e
avaliagdo de dados e de resultados alcangados, bem como o controle e
fiscalizac&o da execugéo de suas agdes;

XXt~ prestacio de contas: documentacdo comprobatéria das despesas
realizadas pelo tomador de recursos, apresentada mensalmente efou ao final
da vigéncia do termo, obedecido o prazo nele estabelecido;

XXIl - atestado de adimpléncia: documento emitido pela Secretaria Municipal de
Controle Interno atestando a correta apresentagdo pela entidade, das
prestacGes de contas, apés apresentacdo da Declaracdo de Cumprimento
dos Objetivos, pela Secretaria gestora;

XXl - processo administrativo: processo formalizado com objetivo de apurar
quaisquer fatos ocorridos quando da execugao ou da prestacdo de contas,
que ndo ensejam a abertura de tomada de contas especial;

XXIV — tomada de contas especial: processo devidamente formalizado, dotado de
rito proprio, que objetiva apurar os fatos, identificar os responsaveis e
quantificar o dano causado ao Erario, visando aoc seu imediato
ressarcimento, que serd instaurado em decorréncia das irregularidades
constatadas pelo descumprimento deste Decreto, bem Ccomo, NOS casos
determinados no competente Processo Administrativo.

Paragrafo Onico. Os érgdos e entidades municipais
poderdo executar programas de outros entes federativos, e os orgios da
administragéo direta, programas com entidades da administragdo indireta, sob regime
de mutua cooperagdo, mediante termo de cooperacao.

Segao |
Das Vedagées

Art. 3°. E vedada a celebragio de convénio:
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| — com entidades privadas sem fins lucrativos que tenham como representantes
legais:

a) membros dos Poderes Executivo, Legislativo, Judiciario, do Ministério
Plblico e do Tribunal de Contas;
b) servidor publico vinculado ao 6rgéo ou entidade convenente:

- entre 6rgaos e entidades da administragdo publica municipal, caso em que
devera ser observado o disposto no inciso Il, do art. 2° deste Decreto:

- com entidades que n3o estejam adimplentes para com a Administragao
Municipal.

Art. 4°, Fica vedada ainda, a inclusdo, tolerancia ou
admiss&o, no termo, sob pena de nulidade e sustag@o do ato e responsabilidade do
agente, de clausulas ou condigbes que prevejam ou permitam:

- a cobranga pela prestagéo dos servicos;

- a realizag@o de despesas a titulo de taxa de administragdo, de geréncia ou
similar, ressalvadas as despesas de carater indenizatério dos custos
administratives, devidamente motivados e detalhados em planilhas;

- o pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado, integrante de
quadro de pessoal da Administragdo Piblica Direta ou Indireta;

V- autilizagdo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo
termo, ainda que em carater de emergéncia;

V- a realizag&o de despesas em data anterior ou posterior a vigéncia do termo;

VI- aatribuigdo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;

VIl - a realizagdo de despesas com taxas bancérias, decorrentes de culpa do

agente da entidade;

ViIll-  a realizagdo de despesas com multas, juros ou atualizagdo monetaria,
inclusive as referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos,
decorrentes de culpa do agente da entidade;

IX~  a utilizagdo de diversas contas bancarias para aplicagdo de recurso de 01
(um) Unico termo, bem como realizar movimentagdes financeiras de varios
termos em 01 (uma) Unica conta corrente;

X - a realizagdo de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo,
informativo ou de orientag&o social, das quais ndo constem nomes, simbolos
Ou imagens que caracterizem promogdo pessoal de autoridades ou
servidores publicos;

Xl- a transferéncias de recursos a terceiros que ndo figurem como parte no
objeto;
Xil— a fransferéncias de recursos publicos como contribuigdes, auxilios ou

subvengdes as instituigdes privadas com fins lucratives.
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Secao lil

Das Condigdes para Transferéncias de Recursos Financeiros

Art. 5°. As entidades somente receberio recursos

quando:

l- cumpridas as condigdes e exigéncias contidas no Plano Plurianual, na Lei de
Diretrizes Orgamentarias e na Lei Orgamentaria vigente;

- houver recursos orcamentarios e financeiros disponiveis para a consecucio
dos objetivos previstos;

lil-  a assungdo de a obrigagdo atender ao disposto nos arts. 21 e 22 da Lei
Complementar n® 101/2000:

IV~ atender aos principios da economicidade, eficiéncia e eficacia na execucgao
do programa;

V - dispuser de comprovadas e satisfatérias condicBes técnicas de

funcionamento, recursos humanos disponiveis para consecugdo do seu
objeto e atribuiges regimentais ou estatutarias relacionadas €COm 0 mesmo.

Segao iV
Das Condigdes Gerais para Celebragao de Convénios

Subsecéo |
Da Documentagio

Art. 6°. Para a realizaggo de termos de convénios
com a Administragéo, a entidade proponente devera apresentar junto a Secretaria
competente os seguintes documentos:

|~ oficio de solicitag&o de celebragao do convénio;
li - comprovagéo de inscrigdo da entidade no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas - CNPJ;

ill—  copia do estatuto social atualizado e registrado;

V- comprovacdo da representacdo legal, atualizada, dos dirigentes da entidade
e copia do documento de identidade e do Cadastro de Pessoas Fisicas —
CPF;

V- certiddo conjunta negativa de débitos relativos a tributos e contribuigbes

federais e da Divida Ativa da Uni&o;

Vi—  comprovagio de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal;
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Vil-  comprovagdo de regularidade junto ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo — FGTS;

Vill - comprovagao de regularidade para com a Previdéncia Social (INSS);

IX - inscrigdo no Conselho Municipal da area, quando for o caso;

X - atestado de funcionamento atualizado, emitido por autoridade competente;

Xl-  copia autenticada da Ata da Assembléia Geral de Eleicdo e Posse da

Diretoria em exercicio devidamente registrada:

Xll—  declaracao do dirigente da entidade informando:

a) da inexisténcia de divida para com o Poder Plblico, bem como quanto a
Enexisténcia de inscrigdo nos bancos de dados publicos e privados de
proteggo ao crédito;

b) se os dirigentes relacionados no inciso lli deste artigo ocupam cargo ou
emprego publico na administraco pablica municipal;

Xlil - atestado de adimpléncia, emitido pela Secretaria Municipal de Controle
Interno, referente a termos de convénios firmados anteriormente com a
entidade, se for o caso;

XIV - declaragdo emitida pela Secretaria gestora quanto ao cumprimento do
objetivo pactuado, a correta aplicagéio dos recursos e a apresentagao da
prestagdo de contas final de termos anteriormente celebrados, conforme
Anexo V, deste Decreto;

XV — declaragdo expressa da entidade, designando no minimo 01 {um) membro
da entidade para administrar as Prestagbes de Contas relativas ao convénio,
informando o nome completo, enderego residencial, nimero do documento
de Identidade e do Cadastro de Pessoa Fisicg - CPF, apresentando também
as respectivas cdpias dos documentos:

XVI- declaracdo emitida pela entidade de que a conta bancaria sera
exclusivamente movimentada para execugao do Termo, acompanhada de
comprovante de abertura de conta corrente, preferencialmente em instituicso
financeira oficial;

XVil - declaragéo de anuéncia da entidade, conforme Anexo !, deste Decreto;

XVill - declaragao de utilidade publica;

XIX - Plano de Trabalho:

XX - Projeto Basico, quando se tratar de obras e servigos de engenharia.

§ 1° Os documentos elencados nos incisos | a XX
quando copias deverdo ser autenticados contra apresentagdo dos originais, por
servidor nomeado pela Secretaria gestora, através de carimbo “CONFERE COM O
ORIGINAL",

§ 2°. Toda correspondéncia, documentos e Plano
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de Trabalhos encaminhados pelas entidades, deverdo ser redigidos em papel
timbrado contendo razzo social, CNPJ e enderego. |

§ 3° Veriﬁcada falsidade ou incorrecdo de
informagéo em qualquer documento apresentado, o convénio ou termo de cooperagdo
sera imediatamente denunciado pela autoridade responsavel,

Subseg¢io H
Do Edital de Chamamento Pablico

Art. 7°. A celebragdo de convénio com entidades
privadas sem fins lucrativos podera ser precedida de chamamento publico, a critério
do 6rgdo ou entidade convenente, visando a sele¢do de projetos ou entidades que
tornem mais eficaz o objeto do ajuste.

§ 1° Devera ser dada publicidade ao chamamenio
publico, especialmente por intermédio da divulgagdo na primeira pagina do site oficial
do Municipio de Pogos de Caldas na infernet.

§ 2°. O chamamento plblico devera estabelecer
critérios objetivos visando a afericio da qualificagéo técnica e capacidade operacional
do conveniado para a execugéo do objeto do convénio.

Subsegao lii

Das Normas Comuns

Art. 8° Constitui clausula obrigatéria, em qualquer
convénio, dispositivo que indique a forma pela qual a execugdo do objeto sera
acompanhada pelo Poder Plblico Municipal.

Paragrafo Unico. A forma de acaompanhamento
devera ser suficiente para garantir a plena execugdo fisica do objeto, mediante
fiscalizagdo constante pelos orgédos da Administragédo e a correta prestacédo de contas.

Art. 9°. O repasse do convenente podera ser
realizado por meio de recursos financeiros ou de bens & servigos, desde que
economicamente mensuraveis,

§ 1° Quando financeiro, o repasse devera ser
depositado em conta bancaria especifica, em conformidade com os prazos
estabelecidos no cronograma de desembolso.

§ 2°. Quando realizado por meio de bens e Servigos,
constara do instrumento clausula que indigue a forma de aferigdo do valor.
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Art. 10. A execugdo de programa de trabalho que
tenha como objetivo a realizagdo de obra ser feita mediante convénio, observando-se
as disposigdes contidas no art. 116 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

§ 1°. O acompanhamento da aplicagéo dos recursos
financeiros cabe a autoridade maxima do orgao ou gestor.

§ 2° As parcelas de convénio serdo liberadas em
estrita conformidade com o plano de trabalho e com o cronograma de desembolso
financeiro aprovado.

Art. 11. No ato de celebragdo do convénio, o
convenente deverd empenhar o valor total a ser transferido no exercicio, efetuando-se
a programagao para os exercicios subseqientes, no caso de convénio com vigéncia
plurianual.

Paragrafo Gnico. O registro a que se refere o capuf
deste artigo acarretara a obrigatoriedade de ser consignado crédito nos orcamentos
seguintes para garantir a execugao do convénio.

Art. 12. As transferéncias financeiras para orgaos
publicos e entidades pUblicas ou privadas, decorrentes da celebragao de convénios ou
de termos de cooperacdo, serdo feitas exclusivamente por intermédio da Secretaria
Municipal da Fazenda ou do érgéo gestor, quando a lei autorizar.

§ 1°. Os pagamentos a conta de recursos recebidos
de qualquer 6rgdo da Administraggo Municipal estao sujeitos a identificagdo do
beneficiario final e & obrigatoriedade de depdsito em sua conta bancaria.

§ 2° Os recursos repassados, enguanto néo
utilizados, seréo obrigatoriamente aplicados em cadernetas de poupanga de instituico
financeira pablica oficial, se a previsdo de seu uso for igual ou superior a 01 (um) més,
ou em fundo de aplicagéo financeira de curto prazo ou operacido de mercado aberio
lastreada em titulos da divida publica, quando a utilizagéo desses recursos verificar-se
em prazos menores que 01 (um) més.

§ 3°. As receitas financeiras auferidas na forma do §
2°, a serem demonstradas através de extrato bancério, serdo obrigatoriamente
computadas a crédito da avenga e aplicadas, exclusivamente, no objeto de sua
finalidade,

Art. 13. Para efeito do disposto no art. 116 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, a aquisicdo de produtos e a contratagio de servicos
pelas entidades privadas sem fins lucrativos, com recursos publicos repassados,
deverdo obrigatoriamente observar os principios da impessoalidade, moralidade e
economicidade.
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§ 1°. Nas compras cujo valor ultrapasse, no més da
competéncia, 10% (dez por cento) do limite previsto na alinea “a” do inciso |l do art. 23
da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sera obrigatéria, no minimo, a
realizagdo de cotagéio prévia de pregos no mercado antes da celebragao do contrato,

§ 2° Quando se fizer necessaria a contratagdo de
pessoal para a execu¢do do planc de trabalho, em fungédo da complexidade ou do
minimo de 10 (dez) profissionais ou colaboradores, devera ser realizado processo
seletivo simplificado, acessivel a todos 0S que preencham os requisitos exigidos para
o0 exercicio da atividade.

CAPITULO I
DO PROCEDIMENTO INTERNO PARA A CELEBRAGAO DOS CONVENIOS

Secdo |
Da Instrugdo do Processo

Art. 14. A celebrag&o de convénios e demais ajustes
se iniciara na Secretaria solicitante, onde devera ser instruido, minimamente, com os
seguintes documentos:

| — Justificativa, indicando o interesse publico na celebragdo do ajuste e o
interesse comum entre o Municipio e o 6rgdo ou a entidade;

- plano de trabatho, elaborado pelo 6rgéo ou entidade interessada, nos termos
do artigo 116 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

- documento de constituicdo do orgdo ou entidade e comprovagado da
representagao legal;

IV~ copia da Cédula de Identidade e do Cadastro de Pessoas Fisicas dos
representantes legais;

V- minuta do termo de convénio a ser celebrado.

Paragrafo dnico. A Secretaria solicitante, apds
instruir o processo adequadamente o remetera a Secretaria Municipal de Governo
para a devida formalizagdo do instrumento.

Subsegio Unica
Da Apresentagido do Plano de Trabalho

Art. 15. A formalizagdo do termo, mediante a
celebragdo de convénio, ajuste, cooperacao, acordo ou outro instrumento congénere,
em conformidade com o disposto no art. 116 da Lei n°® 8.666/1 983, sera precedida da
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proposta apresentada pela entidade proponente a Administragdo Publica Direta ou
Indireta do Municipio, mediante Plano de Trabalho, que conterd, no minimo, as
seguintes informagées:

|- razdes que justifiquem a formalizagio do ato de transferéncia voluntaria;

- descri¢do completa do objeto a ser executado;

- descri¢do das metas a serem atingidas, qualitativa e quantitativamente;

v - etapas ou fases da execugao do objeto, com previsao de inicio e fim;

V. plano de aplicagdo dos recursos a serem repassados/desembolsados pelo

Orgéo concedente e a contrapartida financeira da entidade proponente, se for

O caso;
VI-  cronograma de desembolso;
VIi - comprovagdo do exercicio pleno dos poderes inerentes 3 propriedade do

imével, mediante certiddo emitida pelo cartorio de registro de imoveis
competente, quando o termo apresentar por objeto a execucdo de obras ou
benfeitorias em imével;

VIl - declaracéo de que os recursos proprios para complementar a execugdo do
objeto estdo devidamente assegurados, conforme o caso.

§ 1°. Integrara o Plano de Trabalho a especificacao
completa do bem a ser produzido ou adquirido e, no caso de obras ou servigos de
engenharia, o projeto basico.

§ 2°. Visando evitar atraso na consecucao do objeto
do termo, pelo descumprimento do cronograma de desembolso de recursos, o orgéo
concedente devera desenvolver sistematica especifica de planejamento e controle da
aplicagdo do montante repassado dos recursos de maneira a garantir a harmonia
entre a execugéo fisica e a financeira, esta subordinada a programacso financeira da
Administragio Publica Municipal.

§ 3° As entidades deverdo, ainda, se submeter a
normatividade de instrumentos exarados pelo Poder Executivo que tratem de
transferéncias voluntarias.

§ 4°. O Plano de Trabalho de que trata este artigo
devera ser aprovado pelo Consetho pertinente, quando for o caso, e pela Secretaria
gestora, antes que se proceda a formalizagdo do termo.

Secaoll
Da Formalizagao do Instrumento

Art. 16. Para a formalizagdo do instrumento, a Secretaria
gestora devera protocolizar memorando de solicitagdo, com no minimo 30 (trinta) dias
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de antecedéncia do inicio da vigéncia, junto & Secretaria Municipal de Governo,
contendo os seguintes itens:
- justificativa para a celebracio do Termo;
- documentagéo relacionada no art. 14 deste Decreto;
1~ minuta impressa e em meio eletrdnico, dispondo expressamente:
a) ementa e predmbulo:
b) nome e qualificagdo das partes, em especial do Secretario Municipal da
Fazenda, quando da transferéncia de recursos;
c} objeto;
d) vigéncia;
e} obrigagbes e impedimentos das partes;
f) classificagdes orgamentarias pelas quais correra a despesa e valores
estimados, conforme o caso;
g) forma da prestagdo de contas e previsdo de devolugdo de recursos se for
0 caso;
h) condigdes de rescisio;
i} penalidades;
j) disposi¢des finais;
k) foro;
[} local e data.

§ 1°. Todos os documentos anexos ao memorando
deverdo ser numerados sequencialmente contendo a matricula e rubrica do servidor
responsavel.

§ 2° Sendo a documentacdo da entidade
protocolizada pela Secretaria gestora junto 4 Secretaria Municipal de Governo,
incompleta ou fora do prazo previsto a mesma sera devolvida para providéncias.

§ 3° Apds a analise da documentagio e
constatagdo de que a mesma atende ao disposto no caput e seus incisos, a Secretaria
Municipal de Governo elaborara o instrumento, em 03 (trés) vias, e 0 encaminhara a
Procuradoria Geral do Municipio, para analise.

§ 4° A Procuradoria Geral do Municipio, apés
analise e se de acordo, encaminhara o Termo para avaliagéo da Secretaria Municipal
de Controle Interno, que, se de acordo, o vistara e o devolvera & Secretaria Municipal
de Governo para assinatura do Prefeito Municipal.

Art. 17. O termo a ser formalizado pela Secretaria
Municipal de Governo contera no preambulo, no minimo, o seguinte:

i - numeracéo seqiencial e ano;

- ementa informando os participes, bem como o a Secretaria Gestora;
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Nl - razao social, CNPJ, natureza juridica, endereco da sede das partes e o
nimero da lei municipal que declarou a entidade de utilidade puablica, nome
completo, enderego, nimero e 6rgdo expedidor da carteira de identidade e o
nimero de registro no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF dos respectivos
titulares dos participes, ou daqueles que estiverem atuando por delegagao
de competéncia.

V- sujeicdo do ato de transferéncia voluntaria e sua execucdo As normas
estaduais, federais e municipais pertinentes, especialmente a este Decreto e
demais atos normativos do Poder Publico.

Paragrafo dnico. A numeracéo de que trata o inc. |
deste artigo, na Administracdo Direta, sera controlada pela Secretaria Municipal de
Governo.

Art. 18. Além das informagdes relacionadas no art.
17, o instrumento devera conter tambem, os seguintes elementos na respectiva
seqiéncia:

|- objeto do termo e seus elementos caracteristicos, com a descrigao
detalhada, objetiva, clara e precisa do que se pretende realizar ou obter, em
consonéncia com o Plano de Trabalho previamente aprovado, que integrara
¢ termo;

- vigéncia, que devera ser fixada de acordo com o prazo previsto para a
consecugao do objeto, em funcdo das metas estabelecidas;

- as obrigagbes de cada um dos participes, que dispord obrigatoriamente,
sobre:

a) o valor e a forma do repasse obedecendo ao cronograma de desembolso
constante do Plano de Trabalho previamente aprovado;

b) a prerrogativa de o Municipio, através da Secretaria gestora, de
preservar a sua autoridade normativa e de promover o controle e a
fiscalizagdo sobre a execucsio do instrumento, bem como de assumir ou
transferir a responsabilidade pelo mesmo a terceiro qualificado para tal,
No caso de paralisagdo ou de fato relevante que venha a ocorrer, de
modo a evitar a descontinuidade do servicgo;

¢) a indicagéo do érgéo fiscalizador do termo;

d) a garantia do livre acesso de servidores da Administragdo Municipal, a
qualquer tempo e lugar, a todos os atos e fatos relacionados direta ou
indiretamente com o instrumento pactuado, quando em missao de
inspegaoffiscalizagio efou de auditoria;

e) a execugso fiel do Plano de Trabalho aprovado e a garantia de todos os
atendimentos propostos;

13
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f) a apresentagdo de relatérios de execugao e de prestacdo de contas dos
recursos recebidos, nos prazos e forma estabelecidos no instrumento;

g) aaplicagéo de contrapartida minima de 10% (dez por cento) do montante
total do instrumento pela entidade, conforme o caso;

h) a movimentagdo dos recursos financeiros repassados em uma dnica
conta  bancaria, especifica para cada convénio  firmado,
preferencialmente em instituicao financeira oficial;

i) a restituicAo de eventual saldo de recursos, inclusive os rendimentos da
aplicagao financeira na data de sua conclusdo ou extingao;

J) a execugdo das despesas que ultrapassarem os limites estabelecidos
nos inc. | e il, do art. 24 da Lei 8.666/93, quais sejam, RS 8.000,00 (oito
mil reais) para servicos e compras e RS 15.000,00 (quinze mil reais) para
obras e servigos de engenharia, durante o exercicio financeiro, de serem
adotados procedimentos simplificados e semelhantes aos previstos na
Lei de Licitagdes e Contratos aplicaveis & Administragdo Piblica
Municipal, devendo a despesa ser instruida com 0s documentos que
justifiquem a escolha do fornecedor ou executor, bem como o prego e
tabela comparativa, demonstrando a sua compatibilidade com o valor de
mercado e apresentagao de, no minimo, 03 (trés) cotagdes;

k) a restituigdo ao Tesouro Municipal do valor transferido, atualizado
monetariamente, desde a data do recebimento, acrescido de juros legais,
na forma da legislagdo aplicavel, sob pena de instauracéo de Processo
Administrativo e/ou Tomada de Contas Especial nos seguintes casos:
K.1) quande os valores repassados ndo forem utilizados em sua

totalidade, por rescisdo ou encerramento do termo, ainda que
tenham sido atingidas ou superadas as metas de atendimento
conveniadas;
K.2) quando ndo for executado o objeto do ato de transferéncia
voluntaria;
K.3) guando néo for apresentada, no prazo estabelecido, a prestacio de
contas parcial ou final:
K.4) quando os recursos forem utilizados para finalidade diversa da
estabelecida no termo;
V- a classificagdo orcamentaria da despesa e o valor estimado do projeto,
conforme o caso;
V- a forma e a data de apresentacgo de prestagéo de contas mensais, até o dia

10 (dez) de cada més, e final, no prazc de até 30 (trinta) dias apés o

encerramento da vigéncia, impreterivelmente;
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Vi-  afaculdade aos participes para denuncia-lo ou rescindi-lo, a qualquer tempo,
imputando-se-lhes as responsabilidades das obrigagées decorrentes do
prazo em que tenham vigido e creditando-se-ihes, igualmente, os beneficios
adquiridos no mesmo periodo:

VIl - as penalidades decorrentes do descumprimento das obrigacfes do termo e
demais normas pertinentes:

VIl - a definicao do direito de propriedade dos bens remanescentes na data da
conclusdo ou extingdo do instrumento e gque, em razao deste, tenham sido
adquiridos, produzidos, transformados ou construidos, respeitado o disposto
na legislagdo pertinente;

IX - impedimentos, conforme o caso;

X - a obrigatoriedade de guarda e arquivamento de todos os documentos
relativos a celebragao, execugdo e encerramento do instrumento pelo prazo
minimo de 20 (vinte) anos;

Xl-  a obrigatoriedade de a entidade manter em local visivel e de facil acesso ao
publico, placa indicativa, em conformidade com a Lei Municipal n°
7.844/2003, durante toda a vigéncia do instrumento;

Xl - apermissao de publicidade do objeto pactuado, pela Administraggo Publica;

Xl - a indicagdo do foro do Municipio de Pogos de Caldas para dirimir quaisquer
duvidas decorrentes da execugao do instrumento.,

§ 1° Quando o ato de transferéncia voluntaria
compreender a aquisi¢do de equipamentos e materiais permanentes sera obrigatoria a
estipulag&o do destino dos bens remanescentes na data da extincdo do termo.

§ 2°. Os equipamentos e materiais permanentes
adquiridos com recursos de transferéncias voluntarias poderdo, a critério do érgdo
concedente, ser doados as entidades, mediante a celebragdo de Termo de Doagao,
quando, apds a consecugdio do objeto, forem necessarios para assegurar a
continuidade de programa governamental, observado o que, a respeito, tenha sido
previsto no termo.

Secgao it
Da Publicidade do Instrumento

Art. 19. A eficacia do termo esta condicionada 3
publicagéo de seu extrato no Jornal Oficial do Municipio, pela Secretaria Municipal de
Governo, quando se tratar de repasses da Administragcdo Direta, ou orgao
competente, quando se tratar de repasses da Administrag&o Indireta do Municipio, até
0 5° (quinto) dia Gtil do mas seguinte ao de sua assinatura, contendo os seguintes
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elementos:
|~ espécie e nimero do instrumento;
Il - denominagao dos participes;
- resumo do objeto;

IV~ prazo de vigéncia;

V- valor,;

VI - data da assinatura;

VIl - identificagio dos signatarios.

Art. 20. Assinardo, obrigatoriamente, o ato de
transferéncia voluntaria os participes, 02 (duas) testemunhas devidamente
identificadas e o interveniente, se houver.

Paragrafo nico. Apos as assinaturas dos Termos e
respectiva publicagdo de seu extrato no Diario Oficial do Municipio, a Secretaria
Municipal de Governo distribuira copias do termo para:

- Secretaria solicitante, que gerenciara o Termo:;
= entidade participe;

- interveniente, se for o caso;

V- Secretaria Municipal da Fazenda — Departamento de Contabilidade;

V- Conselho Municipal de cada area de atuago se for o caso;

VI - Poder Legislativo Municipal para ciéncia, em atendimento ao § 2° do Art.
116 da Lei Federal n° 8.666/93;

VIl - Secretaria Municipal de Controle Interno, que sera responsavel pelo

arquivamento de toda a documentagéo.

Segao IV
Do Termo Aditivo

Art. 21. O instrumento firmado podera ser alterado
através de Termo Aditivo, mediante proposta devidamente justificada pelas partes,
protocolizada no prazo minimo de até 30 (trinta) dias antes do término de sua vigéncia
e desde que néo haja alteragio do objeto.

CAPITULO 1Il
DA EXECUGAO DOS CONVENIOS

Segdo |

Da Fiscalizagdo dos Convénijos

Art. 22. O objeto do convénio devera ser executado
[1+}
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fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas pactuadas no instrumento e na
legislag8o pertinente, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial.

Art. 23. Fica a entidade obrigada a atender aos
principios da Administragdo Publica estabelecidos no art. 37 da Constituicio Federal,
bem como ao principio da economicidade.

Art. 24. Além das exigéncias constantes neste
Decreto e demais atos normativos, cabe a entidade:

I - empregar os recursos exclusivamente para ailcance dos objetivos propostos
no instrumento, o qual deve estar em consonancia com o plano de trabalho
aprovado;

I - efetuar o pagamento de todas as obriga¢tes referentes a execugdo do
objeto pactuado;

I - garantir o livre acesso dos servidores da Secretaria gestora a qualquer
tempo, a todos os atos, fatos e documentos relacionados direta ou
indiretamente com o instrumento pactuado;

V- atender e cumprir as recomendagdes, determinagdes e convocacfes da
Secretaria gestora do instrumento.

Art. 25. A fiscalizagdo do cumprimento do objeto
pactuado sera exercida pela Secretaria gestora.

§ 1°. Nos termos deste Decreto, sem prejuizo dos
demais atos normativos aplicaveis, os trabalhos de fiscalizagdo da Secretaria gestora
compreender&o o exame da formalizacao, liberagdo, execugao e prestacdo de contas
das transferéncias voluntarias do Municipio, a qualquer titulo, inclusive transferéncia
de recursos para execugdo de programas em parceria,

§ 2°. Durante os trabalhos de acompanhamento e
fiscalizagdo pela Secretaria gestora, sendo detectadas irregularidades na
formalizagao, liberagso, execucdo e prestagdo de contas do instrumento firmado, o
titular da pasta adotara os procedimentos pertinentes, nos termos deste Decreto.

Segdo I

Da Liberagado dos Recursos Financeiros Pactuados

Art. 26. A liberagdo dos recursos financeiros pela
Administragdo deve obedecer ao cronograma de desembolso, constante do Plano de
Trabalho previamente aprovado, e guardar consonancia com as fases ou etapas de
execucao do objeto.

§ 1°. No caso de liberagdes de recursos parciais ou
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mensais, somente serdo autorizados novos repasses mediante a apresentagdo da
prestacdo de contas anteriormente aprovada pela Secretaria gestora, nos termos e
prazos estipulados neste Decreto. '

§ 2°. No caso de atraso de repasse financeiro por
parte do Municipio, podera a entidade suprir as despesas com recursos proprios,
devendo, ap6s o recebimento do recurso, transferir o montante equivalente para a
conta referente ao termo.

Art. 27. Os recursos serdo movimentados
preferencialmente em instituiciio financeira oficial (Banco do Brasil ou Caixa
Econémica Federal), com abertura de conta especifica para movimentagado de valores,
destinado a consecugéo do objeto pactuado no termo.

Art. 28. Os saques de recursos da conta especifica
somente serdo permitidos para pagamento de despesas constantes do Plano de
Trabalho aprovado ou para aplicagdo no mercado financeiro, devendo sua
movimentagéo realizar-se mediante emissao de cheque nominativo e cruzado, ordem
bancaria, transferéncia eletrénica ou outra modalidade, em que fique identificada sua
destinagdo, e no caso de pagamento, o credor.

§ 1° Os saldos, enquanto nao utilizados, serdo
obrigatoriamente aplicados, nos termos do art. 118, § 4° da Lei n° 8.666/1993, em
caderneta de poupancga de instituicio financeira oficial (Banco do Brasil ou Caixa
Econémica Federal), se a previsdo de seu uso for igual ou superior a 01 (um) més, e
em fundo de aplicagdo financeira de curto prazo ou operagado de mercado aberto
lastreada em titulos da divida publica, quando a utilizagdo dos mesmos verificar-se em
prazos menores que 01 (um) més,

§ 2°. Os rendimentos de aplicacao financeira serdo,
obrigatéria e exclusivamente, aplicados no objeto do Termo, ndo podendo ser
computados como contrapartida da entidade, devendo constar do extrato bancario que
integrara as Presta¢des de Contas.

Art. 29. As transferéncias financeiras serdo
liberadas em conformidade com o disposto no art. 26, exceto na ocorréncia de
qualquer das situagbes abaixo previstas, em que as mesmas ficardo retidas até o
saneamento das impropriedades;:

l- verificado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos, atrasos nao
justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas
atentatdrias aos principios fundamentais da Administragdo Pulblica nas
contratacbes e demais atos praticados na execugdo do termo efou o

inadimplemento do executor a outras clausulas basicas pactuadas;
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If- a entidade deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas pelo 6rgéo
concedente dos recursos, pela Secretaria gestora efou Secretaria Municipal
de Controle Interno;

HI - for descumprida, pela entidade, qualquer clausula ou condigao prevista no
termo.

V- nao houver comprovagao da regular aplicacio do recurso ja repassado, na
forma da legislacéo pertinente.

§ 1° A liberagdo das parcelas serd suspensa
definitivamente na hipotese de rescisdo ou extingdo do termo, sem prejuizo da
prestagdo de contas das parcelas anteriormente liberadas e das eventuais
responsabilidades pelos atos imputados como iregulares.

§ 2°. A transferéncia de recursos em desacordo
com este artigo implicard na responsabilizagéo do 6rgao concedente, devendo ser
apurado o agente causador.

Segdo Il
Da Dentincia e da Rescisio do Termo

Art. 30. O instrumento de convénio poderd ser
denunciado a qualquer tempo, ficande os participes responsaveis somente pelas
obrigagGes e auferindo as vantagens do tempo em que participaram voluntariamente
do acordo, ndo sendo admissivel clausula obrigatdéria de permanéncia ou
sancionadora dos denunciantes.

Paragrafo anico. Quando da conclusao, denincia,
rescisdo ou extingdo do termo, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os
provenientes das receitas obtidas e aplicagbes financeiras realizadas, serdo
devolvidos corrigidos ao 6rgdo concedente, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias
do evento, ainda que as metas tenham sido comprovadamente atingidas, sob pena da
imediata instauragdo de tomada de contas do responsavel, providenciada pela
autoridade competente do érgao ou entidade titular dos recursos.

Art. 31. O inadimplemento de clausulas pactuadas
constitui motivo de rescisao, feita pelo drg&o concedente, particularmente quando
constatadas as seguintes situacbes:

|- utilizag&o dos recursos em desacordo com 0 plano de trabalho aprovado;

I}~ falta de apresentacgo das prestacbes de contas parcial e final, na forma e
nos prazos estabelecidos neste Decreto, no termo celebrado e em demais
atos normativos aplicaveis ao caso.
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Art. 32. A rescisdo do termo, na forma do art. 31,
enseja a instauragdo de Processo Administrativo e/ou Tomada de Contas Especial,
concernentes as legislagSes aplicaveis ao caso.

CAPITULO IV
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Segido |
Da Documentagdo Exigida

Art. 33. As prestagbes de contas dos recursos
repassados as entidades devero ser protocolizadas na Secretaria gestora, nos
prazos estipulados no termo, acompanhadas dos seguintes documentos:

[ — no caso de prestagao de contas mensal:

a) oficio de encaminhamento & Secretaria gestora;

b) copia da Nota de Empenho referente ao repasse efetuado;

€) comprovante do recebimento dos recursos;

d)} Balancete Financeiro do més em referéncia devidamente assinado pelo
contador da entidade, identificado pelo nimero do CRC — Conselho
Regional de Contabilidade e pelo responsavel pela entidade:

e) discriminagéo da Receita e Despesas, conforme Anexo I;

f) demonstrativo de contrapartida, conforme Anexo IV;

g) demonstrativo de atendimentos realizados no més, conforme Anexo |l
em conformidade com o Plano de Trabalho, com o “de acordo” do
servidor responsével da Secretaria gestora, de que os atendimentos
foram realizados;

h) copia das notas fiscais de compras ou de prestagao de servigos
mediante apresentacdo das originais para atesto de fé pdblica por
servidor da Secretaria gestora, devidamente identificado por nome,
cargo/funcao e matricula, mesmo quando se tratar de repasse financeiro
per capita;

i) cbpia das guias de recothimento do ISSQN — Imposto sobre Servico de
Qualquer Natureza, do INSS ~ Instituto Nacional da Seguridade Social e
IRRF — Imposto de Renda Retido na Fonte, quando se tratar da
contratagdo de servigos de terceiros, com autenticagdo bancaria,
mediante apresentagdo das originais para atesto de fé publica por
servidor da Secretaria gestora, devidamente identificado por nome,
cargo/fungéo e matricula;
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1) copia da folha de pagamento, datada e assinada pelos empregados, e do
comprovante do recolhimento dos encargos sociais, com autenticagao
bancaria, mediante apresentacao das originais para atesto de fé plblica
por servidor da Secretaria gestora, devidamente identificado por nome,
cargo/fungdo e matricuia, quando for o caso;

k) extrato mensal da conta bancaria especifica para o termo, demonstrando
toda a movimentagao financeira;

l) tabela comparativa de precos das cotagdes realizadas no més, em
atendimento a alinea 'j", do inc. Ill, do art. 18 deste Decreto, guando for o
caso;

il- no caso de prestagdes de conta de parcela Unica ou final:

a) oficio de encaminhamento & Secretaria gestora;

b) copia da Nota de Empenho referente ao repasse efetuado no dltimo més
de vigéncia;

¢) comprovante do recebimento dos recursos do Gltimo mas de vigéncia;

d) Balancete Financeiro do periodo de vigéncia do Termo, quando se tratar
de parcela (nica de repasse financeiro devidamente assinada pelo
contador da entidade, identificado pelo nimero do CRC — Conselho
Regional de Contabilidade e pelo responsavel pefa entidade:

e) Balango Anual e Demonstracio do Resultado do Exercicio, devidamente
assinado pelo contador da entidade, identificado pelo nimero do CRC -
Conselho Regional de Contabilidade e pelo responsavel pela entidade;

f) discriminagdo da Receita e Despesas, do (ltimo més de vigéncia,
conforme Anexo II;

g) demonstrativo de contrapartida, do Gitimo més de vigéncia, conforme
Anexo IV,

h) demonstrativo de atendimentos realizados no do Gitimo més de vigéncia
em conformidade com o Plano de Trabalho e Anexo Hl, com o “de
acordo” do servidor responsavel da Secretaria gestora, de que os
atendimentos foram realizados:

i) copia das notas fiscais de compras ou de prestagdo de servigos
mediante apresentagdo das originais para atesto de fé publica por
servidor da Secretaria gestora, devidamente identificado por nome,
cargo/fungéo e matricula, do Gltimo més de vigéncia, mesmo quando se
tratar de repasse financeiro per capita;

J} copia das guias de recolhimento do ISSQN — Imposto sobre Servigo de
Qualquer Natureza, do INSS — Instituto Nacional da Seguridade Social e
IRRF — Impostc de Renda Retido na Fonte, quando se tratar da
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contratagdo de servicos de terceiros, com autenticagdo bancaria,
mediante apresentagdo das originais para atesto de fé publica por
servidor da Secretaria gestora, devidamente identificado por nome,
cargo/fungédo e matricula, do Gltimo més de vigéncia;

k) copia da folha de pagamento, datada e assinada pelos empregados, e do
comprovante do recolhimento dos encargos sociais, com autenticagdo
bancaria, mediante apresentagao das originais para atesto de fé publica
por servidor da Secretaria gestora, devidamente identificado por nome,
cargo/fungao e matricula, quando for o caso, do Ultimo més de vigéncia;

) extrato da conta bancaria do ditimo més de vigéncia, especifica para o
termo, demonstrando toda a movimentagao financeira;

m) conciliag&o bancéria referente ao periodo de vigéncia, devidamente
assinada pelo contador da entidade, identificado pelo ndmero do CRC —
Conselho Regional de Contabilidade;

n) tabela comparativa de precos das cotagdes realizadas no Ultimo més de
vigéncia, em atendimento & alinea “”, do inc. IIl, do art. 18 deste Decreto,
quando for o caso;

0) comprovante de recolhimento do saldo nao aplicado na execugdo do
Termo, devidamente corrigido;

p) declaracdo emitida pela Secretaria Gestora de que a entidade cumpriu e
executou o objeto do termo de acordo com o Plano de Trabalho
aprovado, conforme Anexo V:

§ 1° Para efeito de Prestagdes de Contas, as
despesas serdo comprovadas através de documentos fiscais ou equivalentes,
originais ou de copias autenticadas pela Secretaria gestora do termo, devendo as
faturas, recibos, notas fiscais, cupons e demais documentos comprobatérios estar em
consonancia com a legisiagdo fiscal vigente, e conter a razio social, o numero do
CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, o nimero do termo celebrado e o
comprovante de quitagdo, por meio de carimbo com a inscricdo “PAGO”,

§ 2° As contas contabeis de receita e de despesa
do termo deverao ser classificadas a parte.

§ 3° A Prestacdo de Contas das parcelas dos
termos que prevéem desembolso mensal deverdo ser apresentadas a Secretaria
Gestora até o dia 10 {(dez) do més subseqiente.

§ 4°. Cabe a cada Secretaria gestora, através do
Agente de Controladoria, promover a conferéncia da documentacédo apresentada,
aprovando-a ou nao.

§ 5°. Apés a conferéncia da Prestagido de Contas o
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Agente de Controladoria devera atestar a aprovagao da mesma, mediante carimbo
contendo os dizeres “PRESTACAO DE CONTAS CONFERIDA E APROVADA", com
sua identificag&o nominal e nlimero da matricula. '

§ 6°. Quando se tratar de prestagsio de contas final
cabe a Secretaria gestora a emisséo da Declaragdo de Cumprimento dos Objetivos e
O encaminhamento & Secretaria Municipal de Controle Interno, para emissdo do
Atestado de Adimpléncia.

§ 7° Caso haja necessidade de corregbes na
prestacdo de contas, a Secretaria gestora devera encaminha-la a entidade, para que
no prazo de 10 (dez) dias Gteis, apos a comunicagdo formal das pendéncias, sejam
devidamente corrigidas e reapresentadas a Secretaria gestora, sob pena de
suspensao do repasse da parcela financeira posterior.

§ 8° A Secretaria gestora dos recursos podera
exigir outros documentos a titulo de prestagao de contas, além dos mencionados
neste artigo, desde que esteja expresso no termo.

Art. 34. A auséncia dos documentos exigidos, bem
como o descumprimento dos prazos estabelecidos no termo e no Plano de Trabalho
aprovado, caracterizara irregularidade na prestacdo de contas, ficando, neste caso, a
entidade impedida de receber repasses futuros de qualquer natureza até a
regularizagéo das pendéncias.

Art, 35. Nao serdo aceitos documentos:

[ - documentos preenchidos de forma incorreta, ilegivel ou com rasuras;

Il - impressos em papel fax ou através de e-mail;

" - notas fiscais sem identificacdo do termo, com rasuras, com prazo de
validade vencido, sem a identificagdo da quantidade dos bens adquiridos,
valor unitario e valor total;

IV~ que comprovem despesas;

a) realizadas com data anterior ou posterior & vigéncia do termo;

b) a titulo de taxa de administragao, de geréncia ou similar, ressalvadas as
despesas de carater indenizatoric dos custos administrativos,
devidamente motivados e detalhados no Plano de Trabalhg;

C) com pagamento a qualquer titulo a servidor ou empregado, integrante de
quadro de pessoal da Administragdo Publica Direta ou lndireta do
Municipio;

d) em desacordo com o Plano de Trabaiho aprovado, ainda que em carater
de emergéncia;

&) com taxas bancérias, multas, juros ou atualizagdo monetaria, inclusive as

referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, decorrentes
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de culpa do agente da entidade.

Subsegio Unica
Da Demonstragédo de Contrapartida

Art. 36. Ficam as entidades obrigadas a
dermonstrar a “contrapartida” pactuada no instrumento, quando for o caso, oriundos
de doagdes, promogdes de eventos, recursos materiais, trabalhos voluntarios e
demais bens e servigos comprovadamente aplicados.

§ 1° A contrapartida devera ser comprovada,
atraveés de conta contabil quando da prestagao de contas final ou mensalmente,
conforme estabelecido no termo, demonstrando claramente, o cumprimento do
percentual minimo exigido, conforme Anexo IV.

§ 2° Toda e qualquer doagéo de valores e bens
por pessoas fisicas efou juridicas & entidade, devera ser documentada para que
possa ser utilizada a titulo de contrapartida.

Segao |l

Da Formalizagiao

Art. 37. A apresentagdo da prestacdo de contas dar-

se-a:
[ - em pastas mensais distintas, com a identificaggo da razdo social, niimero do
termo e més de referéncia;
- com numeragao sequencial de todas as paginas;
I com os relatérios preenchidos de forma legivel;
V- em folha de papel no formato “A4”, também para copias que integrem a

prestacdo de contas, sendo, no caso dos extratos bancérios, sendo
necessario colar os mesmos no referido papel, quando forem de tamanho
menor.

Secao Il

Da Analise da Prestag&o de Contas pela Secretaria Gestora

Art. 38. As prestagbes de contas serdo recebidas,
conferidas, analisadas e aprovadas pela Secretaria gestora.

§ 1°. Quando o parecer da Secretaria gestora for
pela reprovagdo das contas, a entidade devera ser notificada quanto as
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irregularidades materiais e formais, e quando couber, sobre o ressarcimento de
valores devidamente corrigidos, bem como a determinagéo das demais penalidades
aplicaveis, devendo constar ainda o prazo maximo de 10 (dez) dias para apresentacao
do contraditério, podendo, mediante solicitagdo da mesma, ser prorrogado por igual
periodo uma (nica vez,

§ 2°. A Secretaria gestora procedera 3 analise das
razes recursais apresentadas pela entidade, em confrontacdo com este Decreto,
emitindo parecer.

§ 3° Apés a analise das razées recursais, no caso
de aprovagéo da Prestacdo de Contas final pela Secretaria gestora, os documentos
serdo enviados & Secretaria Municipal de Controle Interno para inspecdo, emissdo de
Atestado de Adimpiéncia, conforme Anexo VI, e envio & Secretaria Municipal da
Fazenda para arquivo.

§ 4° Nido sendo as irregularidades sanadas
ensejando a reprova da Prestagdo de Contas, cabera & Secretaria gestora, apos
comprovagao das tentativas junto a entidade para regularizagdo das pendéncias,
encaminhar a documentagao, juntamente com relatério de valores a serem restituidos
aos cofres plblicos municipais, quando for o caso, a Secretaria Municipal de Controle
Interno, a qual solicitara a instauragdo de Processo Administrativo a Procuradoria
Geral do Municipio.

§ 5°. Caso as determinacBes nao sejam cumpridas
pela entidade quando da finalizagdo do Processo Administrativo, devera ser
instaurada a Tomada de Contas Especial.

Art. 39. O 0rgdo responsavel pelo repasse de
recurso financeiro tera o prazo de até 60 (sessenta) dias para apreciar a prestacido de
contas final, contados da data de seu recebimento.

Secéo IV
Da Tomada de Contas Especial

Art. 40. A Tomada de Contas Especial sera
instaurada em decorréncia de:
|- omisséo no dever de prestar contas.
- falta de comprovagao da aplicagd@o de recursos repassados pelo Municipio;
- ocorréncia de desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos;
IV~ pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico de que resulte dano
ao erario;
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V- irregularidades detectadas e nao corrigidas através de notificagdo do 6rgdo
concedente ou da Comissdo de Processo Administrativo.

§ 1° A Secretaria gestora, apds comprovar as
tentativas junto & entidade para que regularize as pendéncias descritas nos incisos | a
V do caput, encaminhara a documentagéc juntamente com relatério de valores a
serem restituidos aos cofres plblicos municipais, & Secretaria Municipal de Controle
Interno, que solicitara a instauracdo de Tomada de Contas Especial & Procuradoria
Geral do Municipio.

§ 2° Apls emissdo do relatdrio conclusivo da
comissdo nomeada para Tomada de Contas Especial e mediante parecer da
Secretaria Municipal de Controle Interno, a entidade cuja prestagdo de contas for
reprovada serd inscrita na Divisdo da Divida Ativa do Municipio, ndo podendo celebrar
novos Termos junto ac Poder Plblico Municipal ou receber recursos de qualquer
natureza pelo prazo de até 02 (dois) ancs, sem prejuizo das demais penalidades
previstas em lei.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 41. Cabe ao gestor da entidade as seguintes
responsabilidades:

[ - protocolar junto & Secretaria gestora, as prestagdes de contas nos prazos
estabelecidos no Termo;

il - solicitar a Secretaria gestora, o Atestado de Adimpléncia quanto a Prestagado
de Contas Final a ser emitido pela Secretaria Municipal de Controle Interno;

[H manter arquivado na entidade, por um periodo minimo de 20 {vinte} anos, os
documentos originais de despesas pagas com recursos provenientes do
Termo;

IV - comunicar e discutir a aplicagéo de recursos financeiros e prestar contas aos
Consethos Municipais, sempre que for solicitado, quando for o caso;

V- manter atualizado o cadastro da entidade junto aos respectivos Conselhos
de sua area de atuacgéo se for o caso;

VI-  manter vigentes as certiddes negativas de débito Municipal, do INSS -
Instituto Nacional da Seguridade Social, Certificado de Regularidade do
FGTS ~ Fundo de Garantia por Tempos de Servigo;

VIl - cumprir com todas as obrigagdes constantes no Termo;

VIl - restituir ao erario o saldo financeiro corrigido e ndo aplicado no objeto
definido no Plano de Trabalho;
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IX - efetuar as pesquisas de precos sem privilegiar fornecedores;
X- emitir cheques nominais e cruzados para pagamento de despesas;
Xi- prestar esclarecimentos alusivos a execucdo do Termo a Secretaria gestora,

sempre que solicitado,
Art. 42. Cabe ao participe municipal;

b a observancia e o cumprimento de todos os atos normativos pertinentes 3
transferéncia voluntaria de recursos financeiros;

- a exigéncia da entrega, pela entidade, de todos os documentos elencados
neste Decreto e demais atos normativos;

- 0 recebimento, conferéncia e a manutengdo de arquivo, devidamente
organizado, de todos os documentos, atos e prestagdes de contas
pertinentes as transferéncias voluntérias, de acordo com os prazos
estabelecidos;

iV - aciéncia a entidade das decistes tomadas, para que esta possa apresentar
o contraditorio no prazo fixado.

Paragrafo Unico. Os gestores dos 6rgaocs que
fizerem parte do ciclo de transferéncia de recursos sdo responsaveis, para todos os
efeitos, pelos atos que executarem,

CAPITULO Vi
DA CARACTERIZAGAO DAS ENTIDADES

Art. 43, Para fins de classificagio e caracterizagdo
como entidade de atendimento em assisténcia social, os requisitos abaixo expostos
deverdo ser comprovados, em conformidade com a Resolugdo n°® 191, de 10 de
novembro de 2005, do Conselho Nacional de Assisténcia Social:

|- ser pessoa juridica de direito privado, associagao ou fundagao, devidamente
constituida, conforme disposto no art. 53 do Codigo Civil Brasileiro e no art.
2° da LOAS (Lei Organica da Assisténcia Social)

M- ter expressado em seu relatorio de atividades, seus objetivos, sua natureza,

missdo e publico, conforme delineado pela LOAS, pela PNAS (Politica
Nacional de Assisténcia Social) e suas normas operacionais;

Iil - realizar atendimento, assessoramento ou defesa e garantia de direitos na
area da assisténcia social e aos seus usuarios, de forma permanente,
planejada e continua;

V- garantir 0 acesso gratuito do usuério a servigos, programas, ‘projetos,
beneficios e a defesa e garantia de direitos, previstos na PNAS, sendo
vedada a cobranga de qualquer espécie;
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V- possuir finalidade publica e transparéncia nas suas acGes, comprovadas por
meio de apresentagdo de planos de trabalho, relatérios ou balango social de
suas atividades ao Conselho Municipal competente;

Vi - aplicar suas rendas, seus recursos e eventual resultado operacional
integralmente no territério nacional e na manuten¢do e no desenvolvimento
de seus objetivos institucionais.

Paragrafo (nico. Ndo se caracterizam como
entidades e organizagdes de assisténcia social as entidades religiosas, templos,
clubes esportivos, partidos politicos, grémios estudantis, sindicatos, e associagdes
que visem somente ao beneficio de seus associados, que dirigem suas atividades a
publico restrito, categoria ou classe.

Art. 44. Aplicam-se as entidades das demais areas
de atuagéo o disposto no art. 43 no que couber.

CAPITULO VIi
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 45. As Secretarias Municipais ficam impedidas
de encaminhar, & Secretaria Municipal de Governo, documentos para celebragdo de
termos com entidades cujas prestagdes de contas anteriores apresentem pendéncias.

Art. 46. O Processo Administrativo e a Tomada de
Contas Especial serdo formalizados através de ritos procedimentais proprios,
previstos na legislacao pertinente, sendo assegurado & entidade direito do
contraditério e da ampla defesa.

Art. 47. O disposto neste Decreto aplica-se aos
orgéos da Administragdo Indireta por intermédio de seus setores competentes, naquilo
que couber.

Paragrafo Gnico. Da mesma forma, aplica-se o
disposto neste Decreto aos instrumentos de cooperagao celebrados entre os drgios
publicos municipais.

Art. 48. Os convénios, termos de cooperagac e
outras avencas em vigor na data da publicagdo deste Decreto, ficam sujeitas as
normas que autorizaram a sua celebracdo e observario as presentes normas por
ocasido de eventuais prorrogagdes.

Art. 49. Os orgéos da Administragdo Municipal aos
quais compete a gestdo de convénios, termos de cooperagao, contratos e avengas
congéneres, observardo obrigatoriamente a orientagbes oriundas da Secretaria
Municipal de Controle Interno.
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Art. 30. Subsidiariamente, nos casos n3o previstos
neste Decreto, aplicam-se os principios fundamentais da Administragdo Publica e a
normatizacdo vigente, em especial a Lei Federal n° 4.320/64, Lei Federal no 8.666/93;
Lei Complementar n°® 101/00; Instrugbes Normativas da Secretaria do Tesouro
Nacional; Instrugdes Normativas do Tribunal de Contas do Estado do Minas Gerais.

Art. 51. Revogadas as disposi¢cdes em contrario,
especialmente os Decretos Municipais n® 7.047/2002 e 7.062/2002, este Decreto

entra em vigor na data de sua publicaggo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 31 DE MARGCO DE 2011.

me i&(dm
PAULO CESAR SILVA

Prefeito Mynicipal

RO P

é&;; \V\CLM,L Ssasetod )

SALMA MARI&:\ NEDER CAMACHO

-Secretaria Municipal de Governo

?
ANA%‘% E‘\Q&SCONCELOS
Secretana pal de Controle Interno

Publicado no “Jornal de Pogos", edigio n® 3% 6 ,de Il OY 2011,
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DECRETO _N° 10.205 /

ANEXO |
DECLARAGAC DE ANUENCIA

A (Razéo Social da Entidade), inscrita no CNPJ sob o ne
a

, sediada
, DECLARA a ciéncia e o aceite dos termos do Decreto

Municipal n°

Pogos de Caldas, dia, més, ano

Nome do responsavel pela entidade
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DECRETO N° 10.205 /

ANEXO IV
DEMONSTRATIVO DE CONTRAPARTIDA

Convénio n°

Periodo:

DATA TIPO DOC. N° | FORNECEDOR/DOADCR VALOR (R$)

VALOR TOTAL DA
CONTRAPARTIDA

RESUMO:

* TOTAL DAS SUBVENGCOES RECEBIDAS: RS....
*  VALOR DA CONTRAPARTIDA ESTABELECIDA NO CONVENIO: RS...
*  VALOR TOTAL DA CONTRAPARTIDA NO PERIODO: RS...

Assinatura, Nome, CPF e RG do Presidente da Entidade

Assinatura, Nome, CPF e RG do Tesoureiro da Entidade



%e/ézfg&/a %/%'&yza/a/e %&w de Culitins

SECRETAR!A MUNICIPAL DO GOVERNO

DECRETO N° 10.205 /

ANEXO V
DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS OBJETIVOS

Declaro que a (Razdo Social da Entidade), atingiu as metas pactuadas, cumpriu e
execuiou o objeto do Convénio n° conforme Plano de Trabalho,

aplicando corretamente os recursos financeiros recebidos, referentes ao periodo de

Pogos de Caldas, dia, més, ano

Secretario Municipal Gestor do Convénio
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DECRETO N° 10.205 /

ANEXO VI
ATESTADO DE ADIMPLENCIA

CONVENIO Ne:

Convenentes:

Objeto:

Dotacdo Orgamentaria:

Valor:

Vigéncia: Inicio: __ /  /  —Término: A

~ 0 o0 T o

Lei do Programa Orgamentario:

A Secretaria Municipal de Controle Interno de Pogos de Caldas, no uso da
competéncia que lhe confere o artigo 14 e incisos, da Lej Complementar Municipal n°
100/08, ATESTA, para fins dos propésitos constantes do inciso V do artigo 1° da
Instrugdo Normativa n® 007/TCEMG/03, que a entidade , CNPJ

sediada a prestou  contas
corretamente, tendo o Secretario Municipal Gestor do Convénio atestado a correta

execucao do objeto em conformidade com o Plano de Trabalho.

Por ser verdade, firmo o presente.

Pogos de Caldas, dia, més, ano

Secretario Municipal de Controle Interno



