SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

DECRETO N° 11.239 /

“REGULAMENTA O ACESSO A INFORMAGAO
NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO DO
MUNICIiPIO DE POGOS DE CALDAS.”

O Prefeito Municipal de Pocos de Caldas, no uso de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO a necessidade de adequagdo dos mecanismos internos da
Administragdo Publica Municipal ao disposto na Lei Federal n.° 12.527, de 18 de
novembro de 2011, que “Regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXl do
art. 5°, no inciso Il do § 3°do art. 37 e no § 2°do art. 216 da Constitui¢do Federal;
altera a Lei n.° 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n.° 11.111, de 5 de
maio de 2005, e dispositivos da Lei n.° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e d4 outras
providéncias”;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Estadual n.° 45.969, de 24 de maio de 2012,

que “Regulamenta o acesso a informag&o no &mbito do Poder Executivo”;

CONSIDERANDO que todo cidaddo tem direito a receber informagbes sobre a
Administragdo Publica, ressalvadas as hipoteses de sigilo previstas na Constituicdo e

em legislagdo especifica, e;

CONSIDERANDO as obrigagées assumidas em Termo de Ajustamento de Conduta
formalizado com o Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, por intermédio da 32
Promotoria de Justica da Comarca de Pogos de Caldas;

DECRETA:

CAPITULO|
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Este Decreto dispde sobre os
procedimentos a serem observados pela administracao direta do Poder Executivo do
Municipio de Pocos de Caldas, suas autarquias, fundagdes e empresas publicas, com
vistas a garantir o acesso a informagdo, nos termos da legislagdo vigente,
especialmente da Lei Federal n.° 12.527, de 18 de novembro de 2011.
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Paragrafo Gnico. A divulgagdo de informagdes das
empresas publicas do Municipio que atuem em regime de concorréncia ou no dominio
econdmico, sujeitas ao disposto no artigo 173 da Constituicdo da Republica e no artigo
232 da Constituigdo do Estado, estara submetida as normas pertinentes da Comissao
de Valores Mobiliarios - CVM, a fim de assegurar sua competitividade e governanca
corporativa.

Art. 2°. Os orgaos e as entidades do Poder
Executivo Municipal assegurardo, as pessoas naturais e juridicas, o direito de acesso
a informagao, que sera proporcionado mediante procedimentos objetivos e ageis, de
forma transparente, clara e em linguagem. de facil compreensido, observados os
principios da administragdo pUblica e as diretrizes previstas na Lei Federal n.° 12.527,
de 18 de novembro de 2011.

§ 1°. Submetem-se, no que couber, a determinagéo
prevista no caput, as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam, para
realizag&o de ag¢Oes de interesse publico, recursos publicos diretamente do orgamento
ou mediante subvengdo social, termo de parceria, convénio, acordo, ajuste ou outro

instrumento congénere.

§ 2° A prestagdo da informacgdo pelas entidades
previstas no § 1° deste artigo refere-se a parcela e a destinagéo dos recursos publicos
recebidos.

Art. 3°. O acesso a informacdo nos termos deste
decreto orienta-se pelos principios da Administragdo Publica, observadas as seguintes
diretrizes:

I — respeito & publicidade como preceito geral e do sigilo como exceg3o;
Il - divulgagdo de informagao de interesse publico, independente de solicitagio;

Ill- utilizagdo de meios de comunicagdo oferecidos pela tecnologia da

informacao;
IV - promogéo da cultura de transparéncia na administracgéo publica; e
V - incentivo ao controle social da administrac&o publica.

Art. 4°. O acesso a informacdo de que trata este
decreto compreende, entre outros, os direitos de obter:

I-  orientag&o sobre os procedimentos para a consecucgéo de acesso, bem como

sobre o local onde podera ser encontrada ou obtida a informacéo almejada;
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II- informacdo contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados

por seus 6rgaos ou entidades, recolhidos ou ndo a arquivos publicos;

lIl - informacédo produzida ou custodiada por pessoa natural ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com seus 6rgéos ou entidades, mesmo que
esse vinculo ja tenha cessado;

IV - informac&o primaria, integra, auténtica e atualizada;

V- informagéo sobre atividades exercidas pelos érgéos e entidades, inclusive as

relativas a sua politica, organizacao e servicos;

VI - informag&o pertinente & administracdo do patrimdnio publico, utilizagédo de

recursos publicos, licitagdo e contratos administrativos;
VIl - informagéo relativa:

a) a implementacdo, acompanhamento e resultados dos programas,
projetos e agbes dos 6rgdos e entidades publicos, bem como metas e

indicadores propostos;

b) ao resultado de inspecdes, auditorias, prestacdes e tomadas de contas
realizadas pelos 6rgdos de controle interno e externo, incluindo

prestacOes de contas relativas a exercicios anteriores;

VIl - remuneragéo e subsidio recebidos por ocupante de cargo, posto, graduagéo,
funcdo e emprego publico, incluindo auxilios, ajudas de custo, jetons e

quaisquer outras vantagens pecuniarias.

§ 1°. Quando néo for autorizado acesso integral a

informac&o por ser ela parcialmente sigilosa, € assegurado o acesso a parte ndo

sigilosa por meio de certiddo, extrato ou copia com ocultagdo da parte sob sigilo.

§ 2°. A negativa de acesso as informagdes objeto
de pedido formulado aos érgdos e entidades referidas no art. 1°, quando nao

fundamentada, sujeitara o responsavel a medidas disciplinares, nos termos da lei.

CAPITULO II
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 5°. E dever do 6rgdo ou entidade promover,
independentemente de requerimento, a divulgagdo, em local de facil acesso, no
ambito de sua competéncia, de informacdo geral de interesse coletivo por ele

produzida ou custodiada.
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Art. 6°. O Portal da Transparéncia do Municipio,
cujo enderego eletrbnico é www.pocosdecaldas.mg.gov.br/transparencia, devera
viabilizar o acesso a informagéo, contendo:

- registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecos e telefones

das respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico;
Il - orientagOes sobre a Lei de Acesso a Informacgéo,

lll - dados gerais para o acompanhamento de programas e acdes de érgdos e
entidades;

IV - registros de repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
V - registros das despesas;

VI- informagdes concernentes a procedimentos licitatdrios, inclusive os
respectivos editais e resultados; e

VIl - respostas as perguntas mais freqlientes da sociedade.

Art. 7°. Os sitios institucionais atenderdo, entre
outros, aos seguintes requisitos:

|- conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso a
informacdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil
compreensao;

Il - possibilitar a gravagcdo de relatério em diversos formatos eletronicos,
inclusive abertos e nao proprietéarios, tais como planilha e texto, de modo a

facilitar a andlise da informacao;

Il - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina;

IV — divulgar as especificagdes basicas dos formatos utilizados para estruturagao
da informagéo;

V — indicar local e instrugdo que permitam ao interessado comunicar-se, por via

eletrdnica ou telefnica, com o 6rgédo ou entidade detentora do sitio;

VI - inserir segdo denominada “Transparéncia” no menu principal com texto
padréo explicativo sobre a Lei de Acesso a Informagado, bem como promover
o redirecionamento para o Portal da Transparéncia do Municipio -

www.pocosdecaldas.mg.gov.br/transparencia;

VIl — manter uma &rea no sitio denominada “Programas e Agdes” que devera
apresentar as seguintes informagdes:
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a) lista dos programas e agdes executados pelo 6rgdos e entidades

conforme descrigbes dos instrumentos oficiais de planejamento;
b)  nome do responsavel pelas acdes;
c) relatdrios sintéticos de monitoramento dos programas e agoes;

d) instrumentos oficiais de Planejamento e Orgamento do Governo do

Municipal como o Plano Plurianual - PPA e a Lei Orgamentaria Anual -
LOA.

CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Art. 8°. Para fins do disposto no art. 9° da Lei
Federal n.° 12.527, de 18 de novembro de 2011, os servicos de informacgao ao cidaddo
sdo oferecidos por meio das unidades de atendimento ao publico existentes, “Servico
de Informagé&o e Atendimento ao Cidadao - SIAC” da Prefeitura Municipal de Pogos de
Caldas e Portal da Transparéncia do Municipio.

Art. 9°. O atendimento previsto no art. 8°
compreende:

| - protocolizagdo de documentos e de requerimentos de acesso a informagao;
[l - orientagdo ao publico;
[l - acompanhamento da tramitacéo.

Paragrafo udnico. A solicitagdo para acesso a
informacao é assegurada mediante atendimento presencial ou eletrénico, sem prejuizo

da obtencgé&o de orientagdo por meio telefonico.

Art. 10. Qualquer pessoa, natural ou juridica,

podera formular pedido de acesso a informagéo.

§ 1° O pedido a que refere o caput sera
apresentado em formulario padrao disponibilizado em meio eletrénico e fisico, no sitio

eletronico do Portal da Transparéncia e em unidades proprias de atendimento.

§ 2° A orientagdo para o acesso a informacgéo
podera ocorrer por atendimento telefénico efetuado pelo “Servigo de Informacdo e
Atendimento ao Cidad&o - SIAC” da Prefeitura Municipal de Pogos de Caldas.

§ 3°. O atendimento presencial ocorre nas unidades
de atendimento da Prefeitura e dos demais 6rgdos da Administragao Indireta.

5 de 11



SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

§ 4°. O atendimento eletronico ocorre pelo Portal da
Transparéncia do Municipio, que manterd acesso as fontes especificas, de modo a
facilitar a navegag&o na pagina eletronica, gerenciado pela Secretaria Municipal de

Administracdo e Gestao de Pessoas.

§ 5° O acesso a informagéo também podera
ocorrer por meio de instrumentos de participagdo social e consensualizagdo, como a

realizagdo de audiéncias, na forma da lei, e de consulta publica.

Art. 11. O pedido de acesso a informacédo devera
conter:

| — nome do requerente;
Il — numero de documento de identificagéo valido;
Il - especificacdo, de forma clara e precisa, da informagéo requerida;

IV - enderego fisico ou eletrdnico do requerente, para recebimento de

comunicagdes ou da informagao requerida.

Art. 12. Ndo serdo atendidos pedidos de acesso a
informacgéo:

| — genéricos;
[l — desproporcionais ou desarrazoados,

Ill - relativos & processos administrativos disciplinares movidos em relagdo a

servidor ou empregado publico municipal, ou;

IV — que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretagéo ou consolidagéo de
dados e informagdes, ou servigo de produgdo ou tratamento de dados que
ndo seja de competéncia do 6rgéo ou entidade.

§ 1°. A vedacgado de que trata o inciso |l do presente
decreto ndo se aplica a parte ou seus procuradores, legalmente constituidos.

§ 2°. Na hipotese do inciso IV deste artigo o 6rgdo
ou entidade devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as
informagdes a partir das quais o requerente podera realizar a interpretac@o,

consolidagdo ou tratamento de dados.

§ 3° As informagdes que estejam contidas em
processos deverdo ser requeridas junto & unidade do 6rgdo competente, sendo
vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos da solicitagdo de informacéo

quando manifesto o seu interesse publico.
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Art. 13. Cabe ao 6rgdo ou entidade competente
para tratamento da matéria conceder o acesso a informac&o disponivel.

§ 1°. N&o estando disponivel a informagéo, o érgdo
ou entidade devera, em prazo ndo superior a vinte dias:

I- comunicar a data, o local e 0 modo para se realizar a consulta, a reproducéo

ou a obtencg&o da informacéo; e

Il - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, ao acesso
requerido.

§ 2° N&o estando a matéria afeta ao 6rgédo ou
entidade demandado, estes encaminharéo o pedido ao érgdo competente, no prazo

de cinco dias, e comunicardo o interessado.

§ 3° No caso de que trata o § 2° deste artigo, o
prazo de vinte dias sera contado a partir do recebimento do requerimento pelo 6rgdo
ou entidade responsavel pela informacgéo.

§ 4°. O prazo de vinte dias podera ser prorrogado
por dez dias, mediante justificativa expressa, que sera comunicada ao interessado.

§ 5° A informag&o armazenada em formato digital
sera fornecida nesse formato.

Art. 14. Caso a informagdo esteja disponivel ao
publico em formato impresso, eletrénico ou em outro meio de acesso universal, o
6rgéo ou entidade devera orientar o requerente quanto ao local e modo para consultar,

obter ou reproduzir a informacgao.

Paragrafo Unico. Na hipétese do caput deste artigo
0 orgdo ou entidade desobriga-se do fornecimento direto da informacéo, salvo se o
requerente declarar ndo dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a
informacao.

Art. 15. Quando o fornecimento da informacéo
implicar reproducdo de documentos, o 6rgdo ou entidade, observado o prazo de
resposta ao pedido, disponibilizar4 ao requerente guia de arrecadacdo para
pagamento dos custos dos servigos e dos materiais utilizados, ressalvada a hipotese
em que a situagdo econdmica do requerente ndo lhe permita fazer o pagamento sem
prejuizo do sustento proprio ou da familia, a ser declarada pelo requerente nos exatos
termos da Lei n.° 1.060/50.

Paragrafo Unico. A reproducdo de documentos

ocorrerd no prazo de dez dias, contado da comprovagdo do pagamento pelo
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requerente ou da entrega de declaragdo de pobreza por ele firmada, nos termos da lei,
ressalvadas hipéteses justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos

documentos, a reprodugdo demande prazo superior.

Art. 16. Quando se tratar de acesso a informagéo
contida em documento cuja manipulagéo possa prejudicar sua integridade, devera ser

oferecida a consulta de copia, com certificagéo de que esta confere com o original.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de obtencéo
de copias, o interessado podera solicitar que, a suas expensas e sob supervisdo de
servidor publico, a reprodugdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a
conservag&o do documento original.

Art. 17. O acesso a documento preparatério ou
informag&o nele contida, utilizado como fundamento de tomada de deciso ou de ato

administrativo, sera assegurado a partir da edigéo do ato ou decisao.

Art. 18. Negado o pedido de acesso & informacao,

sera enviada ao requerente, no prazo de resposta, comunicagdo com:
I-  razGes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il- possibilidade e prazo de recurso, com indicagdo da autoridade que o
apreciara.

Paragrafo Gnico. Os o6rgdos e entidades
disponibilizardo formulario padréo para apresentagéo de recurso.

Art. 19. No caso de negativa de acesso a
informag&o ou de n&do fornecimento das razdes da negativa do acesso, podera o
requerente apresentar recurso, no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, &
autoridade maxima do 6rg&o ou entidade, que devera aprecia-lo no mesmo prazo,
contado da sua apresentacéo.

Paragrafo unico. Desprovido o recurso de que trata
o caput deste artigo, podera o requerente apresentar recurso, no prazo de dez dias,
contado da ciéncia da decisdo, ao Prefeito Municipal, que devera se manifestar no

mesmo prazo, contado do recebimento do recurso.

Art. 20. No caso de omiss&o de resposta ao pedido
de acesso a informagéo, o requerente podera apresentar reclamac&o, no prazo de dez

dias, ao Prefeito Municipal, que se manifestara no mesmo prazo, contado do
recebimento da reclamagao.
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Paragrafo Unico. O prazo para apresentar
reclamac&o se iniciara trinta dias ap6s a apresentacdo do pedido.

Art. 21. N&o poderd ser negado acesso as
informagGes necessarias a tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Gnico. O requerente devera apresentar
razoes que demonstrem a existéncia de nexo entre as informacdes requeridas e o

direito que se pretende proteger.

CAPITULO IV
DAS INFORMAGOES SIGILOSAS

Art. 22. A’ informagdo em poder dos o6rgdos e
entidades, observado o seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade a seguranga

da sociedade ou do Municipio, poderé ser classificada como sigilosa.

Art. 23. Para a classificagdo da informagéo como
sigilosa, devera ser observado o interesse publico da informacéo e utilizado o critério

menos restritivo possivel, considerados:
I-  agravidade do risco ou dano & seguranga da sociedade e do Municipio;

II- o prazo maximo de classificagdo em grau de sigilo ou o evento que defina
seu termo final.

Art. 24. A classificagdo do sigilo da informacéo é de
competéncia do Prefeito e Vice-Prefeito do Municipio.

Art. 25. A classificagdo das informacgdes sera
reavaliada, mediante provocagdo ou de oficio, para desClassiﬁcagéo ou redugéo do
prazo de sigilo.

Art. 26. O acesso, a divulgagdo e o tratamento de
informacgéo classificada em qualquer grau de sigilo ficardo restritos a pessoas que
tenham necessidade de conhecé-la e que sejam credenciadas, sem prejuizo das
atribuicbes de agentes publicos autorizados por lei.

Art. 27. As autoridades do Poder Executivo
adotaréo as providéncias necessarias para que o pessoal a elas subordinado conhega
as normas e observe as medidas e procedimentos de seguranga para tratamento de
informagbes classificadas em qualquer grau de sigilo.

Paragrafo Unico. A pessoa natural ou entidade

privada que, em razéo de qualquer vinculo com o Poder Plblico, executar atividades
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de tratamento de informagdes assim classificadas, adotara as providéncias
necessarias para que seus empregados, prepostos ou representantes observem as
medidas e procedimentos de seguranga das informagées.

Art. 28. Os 6rgdos e entidades adequardo suas
politicas de gest&o da informag&o, promovendo os ajustes necessarios aos processos

de registro, processamento, trémite e arquivamento de documentos e informacdes.

CAPITULO V
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 29. As entidades privadas sem fins lucrativos
que receberem recursos puUblicos para realizacdo de agOes de interesse publico

deveré&o dar publicidade as seguintes informacdes:
I-  copia do estatuto social atualizado da entidade;
Il - relag&o nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

Il - copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes
ou instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo Municipal,
respectivos aditivos, e relatorios finais de prestagéo de contas, na forma da
legislagéo aplicavel.

§ 1°. As informacgbes de que trata o caput serdo
divulgadas em sitio na internet da entidade privada e em quadro de avisos de amplo
acesso publico em sua sede.

§ 2°. A divulgagédo em sitio na internet referida no §
1° deste artigo podera ser dispensada, por decisdo do orgéo ou entidade publica, e
mediante expressa justificagdo da entidade, nos casos de entidades privadas sem fins

lucrativos que n&o disponham de meios para realiza-la.

§ 3°. As informages de que trata o caput deste
artigo deverao ser publicadas a partir da celebragdo do convénio, contrato, termo de
parceria, acordo, ajuste ou instrumento congénere, atualizadas periodicamente e
permanecer disponiveis até cento e oitenta dias apos a entrega da prestagdo de
contas final.

Art. 30. Os pedidos de informacéo referentes aos
convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos
congéneres deverdo ser apresentados -diretamente aos 6rgéos e entidades
responsaveis pelo repasse de recursos.
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CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 31. O Poder Executivo promovera a
capacitagéo de servidores para atender aos objetivos deste Decreto.

Art. 32. Fica estabelecido o prazo de 180 dias para
que sejam promovidas as adequagdes necessarias nos sitios institucionais, e para a
implementagéo do Portal da Transparéncia do Municipio, na forma prevista neste
Decreto.

Art. 33. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicago.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POGCOS DE CALDAS, 26 DE FEVEREIRO DE 2014.
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