Fhetbitunra Municgal de Fogos de Calias

SECRETARIA MUNICIPAL DO . GOVERNO

' DECRETO N° 11.255 /

“ALTERA OS ANEXOS | E Il DO DECRETO N°
7.046, QUE FINSTITUI CONTROLE DE
PROCESSOS DE PAGAMENTO DE
RESPONSABILIDADE DOS DIRIGENTES DAS
UNIDADES ORGAMENTARIAS’.”

O Prefeito Municipal de Pogos de Caldas, no uso de suas atribuigbes legais,

DECRETA:

Art. 1°. Os Anexos | e Il do Decreto n® 7.046, que
“Institui controle de processos de pagamento de responsabilidade dos dirigentes das

unidades orgamentarias”, passam a vigorar com a redagdo introduzida por este
Decreto.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOS DE CALDAS, 18 DE MARCO DE 2014
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WAND(Ezi%LEI ELIAS COLHADO
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Secretario
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Publicado no “Jornal da Mantiqueira”, edicdo n° 1o ,de T [o3  [2014.




SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

ANEXO |

PREFEITURA MUNICIPAL DE POGOS DE CALDAS - CONTROLE DO PAGAMENTO DA DESPESA

ROTEIRO DE CONFERENCIA DOS DOCUMENTOS PARA PAGAMENTO — NOTAS DE EMPENHO

RESPONSABILIDADE DO ORGAO SOLICITANTE

RESPONSABILIDADE DO ORGAO SOLICITANTE

Despesa Administrativa/Solicitagao n°: ‘ S ‘ N

DOCUMENTO FISCAL/RECIBO N°: S| N

EMPENHO OU NOTA DE LIQUIDAGAO N°:

1 |Data de emissdo 23 |Prazo de validade da Nota Fiscal
2 |Favorecido 24 |Destinatario (Enderegco/CNP.J da PMPC)

= - Especificagéo dos produtos adquiridos/servigos
3 |Dotagéo orgamentaria 25 contratados
4 |Valor 26 |Data de emissdo da Nota Fiscal ou Recibo
5 [Histérico 27 {Valor unitario
6 |{Processo Licitatorio 28 |Valor total
7 |Contrato em vigor 29 |Periodo da prestagdo dos servigos

. O valor total da Nota Fiscal/Recibo confere com o valor

8 |CND do INSS vigente 30 empenhado?

9 |CRF do FGTS vigente

Liquidag&o da despesa: Carimbo e identificagdo do

31 responsavel pelo recebimento do produto/servigo

10 [CND Municipal vigente

CNDT ~ Certiddo Negativa de Débitos

" Trabalhistas vigente

Carimbo, identificagéo e assinatura do Agente de

12 Controladoria

Identificagdo e assinatura do Ordenador da

13 Despesa

Assinatura do responsavel pela conferéncia:

Despesas com publicidade: copia da matéria

14 veiculada

Servigos graficos: copia do impresso

15 confeccionado

Agente de Controladoria

Assinatura do responsavel pela conferéncia:

Agente de Controladoria

Data / /

Data / /

RESPONSABILIDADE DA CONTABILIDADE

OBSERVAGOES

EMPENHO N° S | N

16 [Valor

17 |Data de empenhamento

18 {Histérico

19 |Valor retengdo INSS

20 |Retengdo ISSQN

21 (IR retido na fonte

22 (FUNRURAL

Assinatura do responsavel pela conferéncia:

Agente de Controladoria

Data / /

Visto da Secretaria Municipal de Controle Interno

Data / /




SECRETARIA MUNICIPAL DO GOVERNO

ANEXO It - OBRAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE POGOS DE CALDAS - CONTROLE DO PAGAMENTO DA DESPESA

ROTEIRO DE CONFERENCIA DOS DOCUMENTOS PARA PAGAMENTO - NOTAS DE EMPENHO

RESPONSABILIDADE DO ORGAO SOLICITANTE

RESPONSABILIDADE DO ORGAO SOLICITANTE

Despesa Administrativa/Solicitagdao n®: I S I N [DOCUMENTO FISCAL/RECIBO N°: S
EMPENHO OU NOTA DE LIQUIDAGAO N°:
1 |Data de emiss&o 23 {Prazo de validade da Nota Fiscal
2 |Favorecido 24 {Destinatario (Enderego/CNPJ da PMPC)
: Especificacdo dos produtos adquiridos/servigos
3 {Dotag&o orgamentaria 25 contratados
4 |Valor 26 |Data de emissdo da Nota Fiscal ou Recibo
5 [Historico 27 {Valor unitario
6 |Processo Licitatério 28 Valor total
7 {Contrato em vigor 28 |Periodo da prestagdo dos servigos
. O valor da Nota Fiscal/Recibo confere com o valor
8 |CND do INSS vigente 30 empenhado?
. Liguidacao da despesa: carimbo e identificagio do
9 |CRF do FGTS vigente 31 responsavel pelo recebimento do produto/servigo
10{CND Municipal vigente
11]CNDT - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas vigente Assinatura do responsavel pela conferéncia:
12 [Carimbo, identificagéo e assinatura do Agente de Controladoria
13 [ldentificagdo e assinatura do Ordenador da Despesa Agente de Controladoria:
14 |Despesas com publicidade: cépia da matéria veiculada Dat , p
ata
15{Servigos graficos: cdpia do impresso confeccionado
Assinatura do responsével pela conferéncia:
Agente de Controladoria: PLANILHAS DE MEDIGAQ S
32 |Pregos Unitarios conferidos com o contrato
Data ] 7 33 |Pregos Unitarios reajustados conferidos
RESPONSABILIDADE DA CONTABILIDADE 34 |Quantidades contratadas conforme proposta da licitagdo
EMPENHO N° s N 135 Quantidades adequadas conforme Termo Aditivo (se for o
caso)
Quantidade acumulada compativel com o estagio de
16|valor 38 | execugao da obra
Valor da medigdo conferido de acordo com os pregos
17 Data de empenhamento 37 unitarios do contrato e reajustes
18 |Historico
19{Valor retengdo INSS svel pel ”
Assinatura e carimbo do responsavel pela conferéncia:
20{Retengao ISSQN P P
21]IR retido na fonte Data / /
22 |[FUNRURAL
OUTROS ITENS DO CONTRATO S

Assinatura do responsdvel pela conferéncia:

Agente de Controladoria:

Data / /

38

Contrato com apostilamento em vigor

38

Contrato com aditamento em vigor

40

Garantia contratual em vigor

4

-

Copia da ART da obra

42

Cdpia da matricula da obra junto ac INSS (CEl)

43

Copia da guia de recolhimento da Previdéncia Social
(GRPS)

44

Copia da guia de recolhimento do FGTS e informagdes a
Previdéncia Social (GFIP)

43

Folha de pagamento do pessoal efetivamente a servigo da
obra

46

Relatério fotografico do servigo executado

4

pee]

Cépia do Didrio de Obras do periodo da medigdo

4

«

Declaragdo do encerramento da obra (para a Gltima

medi¢io)

Assinatura do responsdvel pela conferéncia:
Agente de Controladoria:

Data / /

OBSERVAGOES

Visto da Secretarla Municipal de Controle Interno

Data / /




